Factura

CARLOS DAVID, MARROQUIN GONZALEZ

Wit Emlsor: 36154811

CARLOS DAVID MARROQUIN GONZALEZ

18 AVENIDA 5-69 COLONIA LA MONTANA, zona 16, Guatemala,
GUATEMALA

NIT Recuptor: 3378519

Nombre Receptor: DIRECCION GENERAL DEL FATRIMONIO
CLULTURAL ¥ NATURAL

NUMERO DE AUTORIZACION:
F3471F5F-B08g-4288-A20E-0EBO3ER] 4F62
Serla: F347T1F5F Niumero de DTE: 2081785483
Numero Acceso:

Facha y hora de emlsion: 30-jun-2020 06:39:37
Fecha y hora de cerlifieacion: 01-jun-2020 08:39:37

Moneda: GTQ
#No Bis Canticlael Disscripeion | Uulmv(ia,mn VA Deseaentos (Q) Total {€) Lmpuestos
1 Servielo 1 Por serviclos profesionales en la 2!!..(;”(!.“[)(!(]“” (.000000 23,000.000000 1va LA 25
Direcelén General del Pawlmonlo
Culwral y Natural corcesponiente
al mes de Junio del 2020, segdin
contrato administeative nimero
9422020 y tcuerdo ministeclal 4-
2020,
0000000 23,000.000000  wa LANLEEI

TOTALES:

VEIWTEZ v 028 ML Quethplzs ExacTog

* Sueto a refenclon definitiva 1SR C,AMC,WW

Dators del cevtiffeador

Superintendencia de Adminisirncion Tributada NIT: 16693949

—Haroldo —Zdmord
’ Jefe a

1. I
Archivo eneral de Centro Amernca



Guatemala, 30 de junio del 2020 i3
Informe No. &

Licenciado

Eleuterio Cahuec del Valle

Viceministro de Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Sefiar Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de actividades
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Profesionales, Nimero 932-
2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 4-2020 correspondiente al mes de junio
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando Factura Serle: F3471F5F 'y
Numero de DTE: 2961785483,

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Asesorar en la planificacion, direccién, coordinacién, control y evaluacién de las actividades
técnicas, operativas y administrativas que se realizan en el Fondo Documental del antiguo
Archive Histérico de la Policia Nacional, velando por la ejecucién y cumplimiento a |os planes
de trabajo establecidos.

2. Asesorar a la Jefatura del Archivo General de Centro América en el fomento de un clima
aceptable a través de la consecucién de la armonia del trabajo con el Recurso Humano.

3. Asesorar en los disefios de los sisternas de archivo que faciliten la recepcion, clasificacion,
registro y localizacion de los acervos documentales bajo resguardo.

4, Brindar asesoria para el correcto funcionamiento del Fendo Documental del antiguo Archivo
Histérico de la Policia Nacional, y por la excelencia en la atencién de los servicios solicitados
por los usuarios.

5. Asesorar en reuniones, a las cuales sea convocado, por las diferentes autoridades del
Ministerio de Cultura y Deportes.

6. Brindar asesoria a las autoridades del Ministerio de Cultura y Deportes sobre los avances en
el cumplimiento a [as actividades establecidas.

7. Asesorar en la metodologia de trabajo aplicada en las diferentes dreas del mencionado
Fondo Docurnental.

8. Brindar asesoria para que las hormas y lineamientos de los procesos archivisticos sean
realizados conforme a los procedimientos, normas establecidas y criterios emanados por el
Archivo General de Centro America.

9. Brindar asesoria en la aplicacién de procesos de mejora continua a los diferentes procesos
archivisticos con el objeto de modernizar el Archive General de Centro America en lo que
respecta a los fondos documentales de la extinta policia nacional.

10. Otras actividades relacionadas a los servicios prestados.



RESULTADOS OBTENIDOS

1.

10.

11.

Se asesord a través de diferentes videos de monitoreo sobre el Fondo Documental del
antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional, al Jefe a.i. del Archivo General de Centro
América, sobre la responsable labor archivistica que se ha ejecutado durante la crisis del
COVID-19.

Se asesord en relacién a la respuesta a oficios provenientes del Ministerio Plblico y
Procuradurfa de los Derechos Humanos en los cuales se solicita imagenes digitalizadas asi
como certificaciones correspondientes.

Se asesord en reuniones llevadas a cabo con los asesores 029 asignados en el Fondo
Documental del antiguo Archivo Histérico de la Policla Nacional, distribuyendo su trabajo
durante todas las semanas de junio del presente afio y solicitdndoles el apoyo respectivo en
diferentes actividades de trabajo durante la problematica del COVID-19.

Se asesord en un continuo monitoreo en los diferentes depdsitos documentales en aras de
prevenir cualquier riesgo o contingencia relacionada a lluvias que se han dado por la
tormenta tropical Amanda.

Se asesord en una propuesta de Plan de Digitalizacion, Conservacion, Preservacion y Acceso
Digital, en aras de mantener auténticos los documentos digitales a lo largo del tiempo a
través de una custodia documental digital con requisitos y el desarrollo de software para
los efectos carrespondientes.

Se asesorod en el monitoreo constante del servidor de imagenes vy los sistemas del Fondo
Documental en aras de velar por su funcionamiento y buen desempefio, asimismo prevenir
cualquier riesgo de pérdida de informacion.

Se asesord en el seguimiento del trasladado de los guardianes del Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policfa Nacional a sus respectivos hogares después del
término de su turno, asi como el traslado de los guardianes que viven en el departamento
de Alta Verapaz a las instalaciones de este Fondo Documental en zona & de Guatemala.

Se asesord en la gestion y coordinacion de un proceso de limpieza y desinfeccion con tres
colaboradores 031, en aras de tener un ambiente sano y preventivo ante la problematica
del COVID-19.

Se asesord en socializar a todo el personal de forma semanal, las nuevas disposiciones del
Ministerio de Cultura y Deportes en aras de mantener un ambiente saludable y una
comunicacion fluida y eficaz.

Se asesord en el envio de reportes al Archivo General de Centro América en aras de
evidenciar el trabajo realizado por el personal que ha laborado en el Fondo Documental
durante la problematica del COVID-19, asi como la planificacion semanal de trabajo.

Se asesord en la realizacién de notas y correos dirigidos al Jefe a.i. del Archivo General de
Centro América con la finalidad de exponer necesidades en el Fondo Documental del
antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional y mantener una continuidad del servicig, asi
como prevenir cualquier contingencia que pueda vulnerar |a conservaclon y seguridad de la
informacion.



12.

12

14.

Se asesord en |a gestion de una fumigacién que sera brindada por el Ministerio de Salud
Publica y Asistencia Social con termoniebla de piretrina, la cual serd ejecutada durante el
mes de junio del presente afio, con el objeto de evitar plagas que puedan afectar la
conservacién a largo plazo de este fondo documental con valor cientifico, histdrico y
cultural.

Se asesord en la comunicacién con expertos internacionales de Espafia y Brasil en el dmbito
de digitalizacion, via internet, con la finalidad de mejorar el proceso de digitalizacion,
custodia documental digital y seguridad de |a informacion.

Se asesord en el andlisis de los controles para la Seguridad de la Informacién en el Fondo
Documental del antiguo Archivo Historico de la Policia Nacional, con el apoyo del ANEXO A
de la normativa 150 27,0001, dentro del cual se describen los objetivos de control y valga la
redundancia, los controles mismos que deben existir en las organizaciones interesadas en
tener un sistema de seguridad de la informacion.
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= Jefe a.l.
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